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Benötigte Angaben zur Einrichtung der Lohnbuchhaltung 

 

- Änderungen zum laufenden Lohn sind bis 15. des Monats mitzuteilen 
- Krankenscheine sofort nach Vorlage einreichen 
- Urlaub vor Antritt mitteilen 

 

1. Arbeitgeber: 
 

Betriebs – Nummer  

Steuer – Nummer  

Kontoverbindung  

Mitgliedsbescheinigung Berufsgenossenschaft 

(Pflichtversicherung für AG!) 

Mitgliedsnummer: 

Gefahrentarifschlüssel: 

PIN: 

 

Wahl Umlage bei Krankenkasse  

Ggf. Sofortmeldung (Gastro, Bau)  
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2. Arbeitnehmer  

 

Arbeitsvertrag  

Mitgliedsbescheinigung Krankenkasse  

Sozial-Versicherungsnummer  

Bescheinigung Lohnsteuerliche Abzugsmerkmale 

(Id-Nr., Religion, Steuerklasse, Kinderfreibeträge) 

 

Vergütung  

Stunden/Woche  

Urlaubstage  

Bei Minijob Erklärung zur Rentenversicherungs- 

Pflicht 

 

 

 

Bei fehlenden Unterlagen kann eine ordnungsgemäße Lohnabrechnung nicht durchgeführt 

werden! 

 


