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Dresden, den 25.05.2018 

Informationsblatt zum Datenschutz 

Name und Kontakt des 

Verantwortlichen 

Die Buchhalter – Ines Krüger-John e.K. 

vertreten durch Ines Krüger-John 

Am Trachauer Bahnhof 6b 

01139 Dresden 

Datenschutzbeauftragter: keine Bestellung 

Zweck der Datenverarbeitung Aktenvernichtung 

Archivierung  

Bürokommunikation  

Buchen laufender Geschäftsvorfälle  

Laufende Lohn- und Gehaltsabrechnung  

Personalverwaltung   

Zeiterfassung  

Sortierung von Belegen  

Kategorie der 

personenbezogenen Daten, 

die wir verarbeiten 

Personenstammdaten (Name, Geschäftsadresse, Lohndaten, …) 

Kommunikationsdaten (Email, Telefon) 

Abrechnungs- und Zahlungsdaten 

Bankdaten 

Ihre personenbez. Daten Lt. Vertrag oder Auftrag 

Kategorien der betroffenen 

Personen 

Beschäftigte 
Kunden  
Lieferanten 
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Empfänger der Daten Ganz oder teilweise Übermittlung der Daten bei Erfordernis und 

Beauftragung an:  

 Finanzamt 

 Steuerberater 

 Sozialversicherungsträger 

 individuell nach Einzelbeauftragung 

Dauer der Speicherung Ihre personenbezogenen Daten werden so lange gespeichert, 

ergänzt und fortgeschrieben, wie es der Zweck erfordert, für den 

sie erhoben wurden und wie es gesetzlich geregelt ist. Im Falle von 

steuerrelevanten Daten sind das 10 Jahre.  

Recht auf Auskunft Sie können jederzeit Auskunft über Ihre von uns gespeicherten 

Daten verlangen.  

Recht auf Berichtigung und 

Löschung 

Sollten diese Daten unrichtig oder unvollständig sein, haben Sie das 

Recht, eine Berichtigung oder Löschung zu verlangen.  

Recht auf Einschränkung der 

Bearbeitung 

Sie haben das Recht, die Einschränkung der Verarbeitung zu 

verlangen, wenn Sie die Richtigkeit der erhobenen Daten 

bestreiten, die Verarbeitung unrechtmäßig oder der Zweck der 

Verarbeitung erfüllt ist.  

Recht auf Widerruf der 

Einwilligung 

Erfolgt die Verarbeitung Ihrer Daten aufgrund einer Einwilligung, 

können Sie diese jederzeit widerrufen. Bis zum Zeitpunkt des 

Widerrufs bleibt die Verarbeitung jedoch rechtmäßig.  

Recht auf Widerspruch gegen 

die Verarbeitung 

Sie können der Verarbeitung Ihrer Daten jederzeit widersprechen; 

eine Bearbeitung erfolgt dann nicht mehr.  

Recht auf Übertragung der 

Daten 

Sie haben das Recht, Ihre beim Verantwortlichen gespeicherten 

Daten auf einen Dritten übertragen zu lassen.  

Verpflichtung zur 

Bereitstellung der Daten, 

Folgen bei Nichtbereitstellung 

Sie sind verpflichtet, Ihre Daten im o.g. Umfang bereitzustellen, da 

sie für die Lohnbearbeitung und Buchhaltung unerlässlich sind. Bei 

Nichtbereitstellung kommt es zu Behinderungen im Buchungs- und 

Berechnungsprozess, was Konsequenzen beim Finanzamt zur Folge 

haben kann.  

Beschwerderecht Sie haben das Recht auf Beschwerde bei der zuständigen 

Aufsichtsbehörde, wenn Sie der Ansicht sind, dass die Verarbeitung 

Ihrer Daten rechtswidrig ist.  

Datenquelle Ihre eigenen Angaben, Bank-Auszüge 

 


